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PUBLICACIONES VARIAS

INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES
RESOLUCION No. JD.05.32.2013

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO NACIONAL
DE BOSQUES, CERTIFICA: TENER A LA VISTA EL ACTA DE JUNTA DIRECTIVA
DEL INSTITUTO NACIONAL DE BOSQUES No. JD.32.2013, DE FECHA VEINTITRES
DE OCTUBRE DE DOS MIL TRECE LA CUAL TRANSCRITA EN SU PARTE
CONDUCENTE DICE:

“ACTA No. JD.32.2013...CUARTO: PUNTOS CENTRALES:... 4.3. Aprobacién de la
version final del Reglamento para la Fiscalizacion de Empresas Forestales:... La
Junta Directiva por unanimidad RESUELVE: Aprobar el “Reglamento para la
Fiscalizacion de Empresas Forestales. Emitir la siguiente:

Resolucién No. JD.05.32.2013

CONSIDERANDO
Que ei Decreto Legislativo Nomero 101-86, Ley Forestal. establece que el Instituto
Nacional de Bosques es una entidad estatal, autonoma, descentralizada, con
personalidad juridica. patrimonio propio € independencia administrativa; es el rgano de
direccion y autoridad competente del sector Publico Agricola. en materia forestal.

CONSIDERANDO
Que ia Junta Directiva es el organo superior administrativo del instituto Nacional da
Bosques y entre sus atribuciones dicta las disposiciones necesarias para el
funcionamiento eficiente de la institucion y el cumplimiento de sus fines y aprobar sus
reglamentos intermos

CONSIDERANDO
Que es necesaro promover, orientar y regular las actividades forestales, en ia
produccién sostenible de bienes y servicios del bosque, que contribuyan al desarroiio
economico y social del pais; por 1o que, el INAB debe cuantificar, cualificar y verificar la
procedencia licita de 10s productos, fiscalizando las empresas forestales.

POR TANTO
Con base en io anteriormente considerado y preceptuado en los Articulos: 30, 43, 126,
134, 153, 154 y 155 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; 4. 5, 6
9, 10. 14, 16, 19, 63, 64 y 88 del Decreto Nimero 101-96 del Congresc de la Republica.
gForestal 1, 2, 3y 4 del Decreto Ndmero 119-96 del Congreso de la Repubica. Ley
tencnoso Administrativo; 61. 62, 63 y 64 del Reglamento de la Ley Forestal.

RESUELVE
Aprobar el Reglamento para Fiscalizacion de Empresas Forestales, contenido en
los articulos siguientes:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto normar las disposiciones
contenidas en la Ley Forestal y su Reglamento, relacionadas con la fiscalizacion y
control de las empresas forestales que funcionan en el territorio nacional, para la
verificacion de ia procedencia de los productos forestales.

Articulo 2. Ambito de aplicaciéon. Las regulaciones contenidas en el presente
Reglamento son de aplicacion para todas las empresas forestales que funcionan en el
territorio- nacional.

Se exceptuan de esta aplicacion, las empresas que adguieren, almacenen,
transformen, comercialicen, importen y/o exporten latex, proveniente de plantaciones de
Hevea brasitiensis.

Articulo 3. Empresas forestales. Se entiende por empresas forestales todas aquelias
que adquieren, almacenen, transformen, comercialicen. importen y/o exporten
productos forestales

Articulo 4. Competencia del Instituto Nacional de Bosques. Para efectos del togro
de los objetivos de este Reglamento, es competencia del INAB normar |0 siguiente:

a) El registro de ingresos y egresos de productos forestales por parte de ias empresas
forestales,

b) Los procedimientos para la fxscahzacnén y control de las empresas forestales que



4  Guatemala, LUNES 18 de noviembre 2013 DIARIO de C

Articulo 5. Sujetos del proceso de fiscalizacion. Los sujetos del proceso de
fiscalizacion lo constituyen:

a) Sujeto activo: azmsmamwmwamvésue@mmsanw
nacional, regional y subregional; y,

b) Sujeto pasivo: Las empresas forestales que adquieran, aimacenen, transformen
comercialicen, importen yjo exporten productos forestales, inscritas o no en &
Registro Nacional Forestal,

Articulo 6. De las responsabilidades. Las personas individuales o juridicas, cuyas
actividades estdn sujetas a este Reglamento, asi como el personal del INAB
memmym deben cumplir con las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento; asi como lo precepiuado en la Ley Forestal su
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 7. Fiscalizacion. El INAB debe realizar ia fiscalizacion y acciones de control
que considere necesarias, con el fin de verificar el cumplimiento de este Reglamento v
demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. Gestion. Toda gestién de las empresas forestales debe iniciarse ante ia
oficina institucional del INAB donde geograficamente esta ubicada.

CAPITULO Ii
SISTEMA ELECTRONICO DE INFORMACION DE EMPRESAS FORESTALES

Articulo 9. Sistema Electrénico de informacién de Empresas Forestales. Se crea ef
Sistema Electronico de Informacion de Empresas Forestales gue también podra
denominarse SEINEF o el Sistema indistintamenie. el cual tiene como objetwo
automatizar el registro de l0s ingresos y egresos de los productos forestales: asi como
facilitar, ordenar el manejo de la informacion, consultas, emision de notas de envio de
empresa y presentacion de informes. El uso del Sistema es de caracter obligatorio.

Articulo 10. Administracion del Sistema. £ Sistema esté a cargo de la Unidad de
Tecnologia de la informacion y Comunicacion del INAB, quien tiene la responsabilidad
en funcionamiento y monitoreo.

Articulo 11. Acceso al Sistema. Todas las empresas forestales inscritas y activas en
el Registro Nacional Forestal, tienen acceso al Sistema, en donde estan disponibles 1os
formularios, ia informacion de los resultados de fiscalizacion y otras consultas.

Cuando fuera necesario realizar iones de ia mfemmm ingresada al Sistema

Articulo 12. informe de Carga Inicial. Toda empresa forestal de nuevo ingreso al
Sistema debe presentar por una sola vez, a la oficina institucional del INAB
correspondiente, el Informe Electrénico de Carga Inicial, que podra abreviarse IECAL
cuyo codigo es FEF 1.

Ef IECAI debe contener como minimo lo Siguiente:
a) Informacion general de la empresa forestal;

b) El factor de rendimiento de transformacion, en el caso de empresas forestales que se
dedican a transformacion de productos forestales; y,

c) El inventario inicial, el cual debe estar respaldado por el informe de ingresos y
egresos de productos forestales, aprobado por el INAB. '

En el caso de los aserraderos moviles, ademés de cumplir con las literales anteriores,

mmwmmmmmmmwm presentando

graateﬁam ummwammmwtmwuﬁm lugar
operaciones.

Articulo 13. Registro de la informacion relacionada con ingresos y egresos de ios
productos forestales. Toda empresa forestal que adquiera, almacene, transforme.
comercialice, importe y/io exporie productos forestaies, debe llevar un control del
Tegistro de lus ingresos y egresos de éstos.

Aflieuio 14. Hojas méviles. Para efecto de control de ingresos y egresos de 105
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en las cuales debe inciuirse la informacion que se indica en el formulario cuyo codigo
es FEF 2.

Las hojas moviles deben estar en condiciones legibles y sin alteraciones, con ia
mmwmmmmmmywmymmmm
empresa forestal.

Articulo 1s.mmwwmpmmwmmim, El Director de la
oficina institucional del INAB correspondiente, es la autoridad competente para autorizar
tas hojas méviles, destinadas al registro de ingresos y egresos de productos forestales.

Articulo 16. Procedimiento para la autorizacion de hojas mdviles. Para fa
autorizacion de las hojas moviles, la empresa forestal debe cumplir con los requisios
siguientes:

a) Estar inscrita y activa en el Registro Nacional Forestal;

b) Presentar solicitud firmada por el propietario o representante legal, dirigida al Director
de la oficina institucional del INAB correspondiente, solicitando la cantidad de hojas
que requiera, siendo el minimo cincuenta {60) hojas; vy,

¢} Realizar el pago por la autorizacion correspondiente.

El Director de la oficina institucional del INAB correspondiente, cumplido los requisitos
establecidos, procede a darle tramite & la solicitud, autorizando ia cantidad de hojas que
se habilitan y el rango numerico autorizado.

Articulo 17. Documentos que amparan el ingreso y egreso de los productos
formm En el registro de ingresos y egresos que llevan las empresas forestales,
debe constar los documentos que acreditan la legalidad de los productos forestales, de
iamanewasiguimw:

a) Bl ingreso de los productos forestales se respaida con los documentos oniginales que
se detallan a continuacion:

1. Nota de Envio de Bosque de Licencia ¢ Concesion Forestal, emitida por el INAB:
2iNBRde Envio de Bosque Exentos de Licencia Forestal, emitida por el INAB.

@ No B8 Efiio de Productos Forestales no Maderables, emitida por eLINAS:.

4. Guia de Transporte emitida por Consejo Nacional de Areas Protegidas, cuando los
productos forestales provengan de areas protegidas;

5. Nota de Envio de Empresa, emitida por el INAB, a través det Sistema!

6. Poliza de Importacion, para los productos forestales que provengan del exterior dei
pais: y, g

7. Otro document

b) El egreso de los productos forestales, se debe amparar con la copia de los
documentos que se detallan a continuacion:

1. Nota de Envio de Empresa Forestal, emitida por el INAB a través del Sistema; 0,

2. Factura en los casos de productos elaborados 0 terminados.

mnmawmmmmwmmn
prm%a»m Sistema, los informes elex Hnicos de ingresos, transformacion y

rodu ra ab e ITEMAS, cuyo codigo es FEF 3,
wwﬁ:ﬁmm nayo , - ceptuan los casos en los que el INAB
mmmmm«m4

Estos informes deben presentarse de la manera siguiente.

Primer trimestre, éemaamm se presenta en los primeros guince dias del mes de
abril.

Segundo trimestre, de abril a junio, se presenta en fos primeros quince dias del mes de

Tercer trimestre, de julio a septiembre, se presenta en los primeros quince dias del mes

P
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Articulo 19. Expedientes de empresas forestales. Para los efectos de contar de
manera inmediata con informacion pertinente y actualizada, 1a oficina institucional del
INAB correspondiente, debe contar con un expediente de cada una de las empresas
forestales de su jurisdiceion, en el cual se incluya los documentos siguientes:

a) Constancia de inscripcion y actualizacion en el Registro Nacional Forestal.

b} Impresion del informe de carga inicial, IECAL,

¢) Impresion de los informes de movimiento de productos forestales, revisados por la
autoridad competente;

d) Copia de actas; y,
e) Copia de la denuncia presentada ante el ente competente, cuando corresponda.

El Director de la oficina institucional del INAB correspondiente es responsable de la
custodia y resguardo de ios expedientes a que se refiere este Articule.

Articulo 20. Identificacion de los expedientes. Los expedientes que identifiquen a
cada una de las empresas forestales inscritas en el Registro Nacional Forestal, deben
contener una caratula rotulada con 1 informacién siguiente:
a) Numero correlativo de expediente;
b} Nombre y tipo de empresa,;
c) Numero de inscripcion ante el Registro Nacional Forestal;
d) Nombre del propietario o representante legal; v,
) Direccion fiscal.
La informacion descrita con anterioridad debe registrarse electronicamente a través del
Sistema.

CAPITULO IV

FISCALIZACION, SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

Articulo 21. Finalidad de la fiscalizacion. La fiscalizacion de las empresas forestales
de conformidad con la Ley Forestal, su Reglamento y otras disposiciones legales
aplicables, tiene la finalidad de cuantificar, cualificar y verificar la procedencia de los
productos forestales.

Articulo 22. Aspectos a verificar en la fiscalizacion. Los aspectos a verificar en la
fiscalizacion de las empresas forestales, comprenden lo siguiente:

a) La constancia de la inscripcidn y su calidad de activo ante el Registro Nacional
Forestal;

b) Informes presentados a través del Sistema;
¢) Registro actualizado de las existencias de los productos forestales;

d) Estudio de rendimiento de transformacion aprobado por el INAB, para el caso de las
empresas que transformen productos forestales;

e) Onginal de los documentos de la procedencia legal de los productos forestales:

f) Copia de los documentos de los productos forestales egresados, desde el ultimo
informe presentado; y,

g) Cuantificacion de la especie y volumen de los productos forestales existentes en la
empresa.

La presentacion de la documentacion a verificar en la fiscalizacion de empresas
forestales es de caracter obligatoria y debe estar en condiciones legibles, sin
alteraciones y disponibles para su verificacion en la empresa forestal.

Akl AN Peinncad L "
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Articulo 24. Nombramiento. E! nombramiento para fiscalizar las empresas forestales,
debe ser emitido por el Director de la oficina institucional del INAB correspondiente e
indicar como minimo lo siguiente:

a) El nombre de la o las personas def INAB;

b) Ef nombre y direccion de la empresa forestal;

¢) La fecha en que se realizara a fiscalizacion y.

d) Nombre. firma y cargo de la autoridad que emite el nombramiento

Articulo 25. Ingreso a las empresas forestales. Previo al ingreso a cualquier empresa
forestal, el personal técnico debe contar con io siguiente:

a) Nombramiento;

b) Carné que lo Wentifica como personal del INAB:

c) El expediente de la empresa forestal, con el Gltimo informe reportadc

d) Formato del acta de fiscalizacion.

¢} Formato de registro de datos de campo;, y,

f) Material y equipo para la cuantificacion de los productos forestales.

Para ingresar a la empresa forestal que se pretende fiscalizar, el personal del INAB
debe fievar en un lugar visible su identificacion que lo acredita como personal del
instituto y presentar el nombramiento de la fiscalizacion, informando al propietario.
administrador o encargado en funciones, el objetivo de la visita.

Articulo 26. Verificacion de saldos. Los responsabies de la fiscalizacion, deben
verificar los saldos obtenidos en los documentos presentados por la empresa forestal y
el producto existente, para determinar la legalidad de los productos forestales.

Articulo 27. Procedimiento de Fiscalizacion. El personal del INAB para realizar la
fiscalizacion de empresas forestales, debe seguir el procedimiento siguiente:

1) ingreso a la empresa y solicitud de documentacion. Procede a identificarse, mostrar
el nombramiento, indicar los objetivos de la fiscalizacion y solicitar fa documentacion
correspondiente.

2) Analisis de la documentacion. Procede a analizar la documentacion que le presente
el propietaric, administrador 0 encargado en funciones de la empresa forestal y
verifica-io siguiente:

a) La constancia y vigencia de la inscripcion ante el Registro Nacional Forestal:

b) La autorizacion correspondiente de las hojas moviles;

c) Que los documentos que acrediten la legalidad del ingreso de los productos
forestales, cumplan con o establecido por la normativa correspondiente,

d) Que ha presentado en la forma y plazo establecido los informes periodicos y otros
informes extraordinarios que hubiera requerido el INAB;

e) Cuantificar las ventas realizadas, segun Notas de Envio de Empresa Forestal ¢
Factura, de los meses no reportados hasta la fecha de fiscalizacion: y,

f) Cuantificar los volimenes que amparan los documentos presentados, que
ingresaron en los meses no reportados hasta ia fecha de fiscalizacion:

3) Consideraciones para el andlisis de la informacion recabada. Para realizar el analisis
de la informacion recabada, a través de los documentos presentados por la empresa
forestal fiscalizada. el personal del INAB nombrado debe considerar los aspectos
siguientes:

a) En caso de Notas de Envio de Empresa Forestal anuladas, se debe requerir ia
original con su respectiva copia y justificacion;

b La anotacion en las hojas moviles debe de estar actualizada y coincidir con todos
s documentos de ingreso;
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d) Para el caso de empresas que egresan productos terminados, estan obligadas a
presentar copia de facturas, con la finalidad de comprobar el flujo de los

productos;

e) Los documentos presentados para respaldar el ingreso y egreso de 0s productos
forestales que el personal del INAB identifique que han sido alterados. no seran
aceptados como documentos validos:

f) Todos los documentos presentados para respaldar el ingreso de productos
forestales en fa empresa, deben estar firmados de recepcidn. Si no cumplen con
aste requisito, no seran aceptados como documentos validos;

g) Todo producto forestal que ha sido ingresado, debe estar registrado en las hojas
moviles autorizadas y respaidados por los documentos correspondientes; e,

h) Para la verificacion de saldos y volimenes procesados e ingresados, se debe
considerar el estudio de rendimiento de transformacion establecido en el Articulo

22 literal d) del presente Reglamento.

4) Cubicacion de los productos forestales. Ei personal del INAB, debe cuantificar el
volumen por especie existente en la empresa, tomando en cuenta el producto sin
transformar y transformado. La medicion debe realizarse utilizando el Sistema
Métrico Decimal y de acuerdo al Manual de Cubicacion emitido por el INAB: en
cualquier caso, el limite maximo de diferencia permisibie de medicion de volumen
sera (le mas menos cinco por ciento (=5%).

Los responsables de la fiscalizacion deben confrontar los volimenes por especie
obtenidos contra los documentos presentados por la empresa forestal.

5) Resuitado de la fiscalizacion: La fiscalizacion puede concluir en los resuitados
siguientes:

a) Cuando se determina que la empresa forestal ha cumplide con lo establecido en
este Reglamento, se deja constancia en el acta correspondiente y notifica de
resultado a la empresa fiscalizada con la copia del acta; o,

b) Cuando se determina que la empresa forestal no ha cumplido con lo establecidc
en este Reglamento, el personal det INAB que realizd ia fiscalizacion procede a

i, Dejar expresado en el acta los incumplimientos encontrados, conforme 2 1o
establecido en el Articulo 29 del presente Reglamento.

il. Cuando sean incumplimientos administrativos, dejar constancia en el acta que
se otorga a la empresa forestal un plazo de cinco {5) dias habiles, contados a
partir del dia siguiente de la notificacion dei acta, para que aporte Ia
documentacion que aclare o desvirte los sefialamientos de incumplimiento: y.

iii. Cuando sean delitos forestales, proceder a realizar la denuncia ante el 6rgano
competente.

Enwalmﬂergdebseasos‘semaenwﬁwelacmalamesaforestar
fiscalizada, dejar copia en el expediente administrativo que corresponda a la empresa y
cargar al Sistema, copia del acta y denuncia, cuando corresponda.

Articulo 28. Resuitado de la fiscalizacién. Ei resultado de la fiscalizacion debe
constar en Acta de Fiscalizacion o en Acta Notarial. EI Acta de Fiscalizacion esta
contenida en el formulario FEF 5.

CAPITULO V
INCUMPLIMIENTOS

Articulo 29. Incumplimientos. Para los efectos de la fiscalizacion de empresas
forestales, se considera incumplimiento a este Reglamento lo siguiente:

a) Que no se encuentre inscrita y activa en el Registro Nacional Forestal:

b) Que no presente informes en el periodo previo a la fiscalizacion;

¢) Que no actualice el registro de los productos forestales;

d) Ouemposea los dmmnm de ingreso o egreso de los productos forestales,

e
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f) Que los volumenes por especie de los productos forestales cuantificados. no
coincidan con los documentos de ingresos y egresos reportados por la empresa.

En caso de encontrar productos forestales de especies protegidas, sin la
documentacion de procedencia legal, debe constar en la denuncia respectiva;

En el caso de las literales a), b) y ¢) por considerarse incumplimientos administrativos,
el interesado tendra cinco (5) dias habiles para desvanecerlos ante el INAB.

En el caso de las literales b), ¢), d) e) y ), se debe remitir una fotocopia del acta al
Registro Nacional Forestal para la inactivacién o anotacion correspondiente. La
inactivacion de la empresa forestal, es para regularizar su funcionamiento de
conformidad con ia normativa forestal aplicable.

En el caso de las literales d), e} y f). por considerarse delitos tipificados en la Ley
Forestal el Director de la oficina institucional del INAB correspondiente, debe presentar
la denuncia ante la autoridad competente, adjuntando copia del acta y la copia de dicha
denuncia debe ser trasladada a la Unidad de Asuntos Juridicos, ia que es responsable
de darle el seguimiento correspondiente.

La Unidad de Asuntos Juridicos debe presentar un informe anual sobre os resultados
de las denuncias presentadas.

Cuando se subsane el o los incumplimientos a que se refiere este articulo, el Director
de la oficina institucional del INAB correspondiente, solicita al Registro Nacional
Forestal la activacion de la empresa forestal.

CAPITULO Vi
SEGUIMIENTO, SUPERVISION Y REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 30. Seguimiento. Ei Director de la oficina institucional del INAB
correspondiente, es responsable de la aplicacion y seguimiento de este Reglamento.

Ar't:cuto 31. Supervisién. El Departamento de Fiscalizacion de la Direccion de
No«nam y Fiscahzacion Forestal, debe velar por la supervision, cumplimiento y
dei presente Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Regimen am;pmm El personal del INAB que incumpla este
sancionado de conformidad con lo establecido en el Reglamento

mewmamm

CAPITULO Vi
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 33. Caducidad de libros. Todos ios libros de ingreso v egreso de productos
forestales, que se utilizan de conformidad con la normativa anterior a la vigencia del
presente Reglamento quedan sin efecto,

Articulo 34. Formularios. A través del presente Reglamento se aprueban los
formularios con codigos FEF 1, FEF 2, FEF 3, FEF 4 y FEF 5. La Junta Directiva
Mammmm mmammmmmaamase

Articulo 35. Cobro por servicios y documentos. Los cobros por servicios y
mmmummmmmw aomnemwadospowuma
Directiva del INAB, conforme a los procedimientos correspondier

Articulo 36. Casos no previstos. Los casos no previstos en el presente Reglamento y

mmﬂ,mw&mmmmﬁmawwaew
el presente Reglamento,

@maammmmmammm
para los efectos de la publicaci nie ;
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